Hur lagger jag till & andrar

ledare 1 FOGIS?
1. Se till att du &ar pa sasongen 2009.
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2. Klicka nu pa Lag
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3. Klicka pa Uppdatera kontaktperson for det lag du vill &ndra.
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Marrsharnmars Fo tholl DM Fid Anmalt 2008-03-07 Taramy Karlsson  Uppdsters kontaktpers
Marrsharnmars Fotholl DM P16 Anmalt 2008-01-29 Taramy Karlsson  Lppdaters kontakipers
Marrsharnmars Fotholl DM P14 Anmalt 2008-01-29 Toni Bogdanoff  Uppdaters kontaktpers
Marraharnmars IK Division 5 Herrar  AnmElk 2007-12-21 Uppdaters kontaktpers [B]
Marrsharnrmars K Utvecklingzserie B AnmElk 2008-01-27 Uppdaters kaontaktpers [B]
Marraharnmars TK Division 4 Damer  AnmElk 2007-12-21 Uppdaters kontaktpers [B]

4. For att byta kontaktperson Klickar dui tesiter | o | Matcher | personer | Anlsgaringar |
i "rullisten” och byter kontaktperson.
Du kan aven lagga till en "reserv
kontaktperson” for laget pa samma
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Kontaktperson Tommy Karlsson v 4 X

satt klicka sedan pa Spara. Upprepa Kentaktperson (reserd) - Lagets parsoner v B X
sedan detta pa samtliga lag.
(finns inte personen i rulllisten s& .
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5. Flnns Inte personen I ”rulllsten” Sé. | 7Uppgiﬂ:er Tavlingar | Matcher | Personer | Anlaggningar |
klickar du pa kikaren.
Du far da upp bilden nedan.
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6 . Fy” I pe rSO n n u m me r 2l Stk person - Webbsidedialogruta

(10 siffror) pa den person du vill s e
lagga dit som ledare for laget. — e
Klicka darefter pa sok. i
(det gar aven att soka p& namn, mesLisken "k:

ar da att man far manga traffar).

7. Du far nu fram sokresultatet enligt
bilden till hoger. Klicka pa for-

eller efternamnet sa hamnar

personen som lagets kontaktpersot — o
som nedre bilden till hoger.
Klicka nu pa spara eller gor pa
samma séatt och lagoNi
andra kontaktperson.

man ange ko | faten 1o sbde famar
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son eftersom du sakert fatt manga
Upprepa sedan for dvriga lag.

Sammentar

Om personen du soker inte finns
i systemet gor du som beskrivs i
punkt 8-11.

8. Finns inte personen du soker i
systemet, klicka pa Ny person.\'

9. Fyll i uppgifterna om personen

du vill lagga till. Personnummer e
med 10 siffror skall fylls i. D& kom- s 0
o Skyddade
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. . personuppgifter [
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Klicka ocksa i vilka uppgifter som e e —
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smalandsfotbollen.se genom att =
. o . Mobiltelefon
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Bocka i personens godkannande. ';:f:,'""" el
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Alternativ
telefon

Klicka sedan pa spara.




10. Nu gors en dublettkontroll i
systemet. | listan visas personer
med liknande uppgifter.

Kontrollera om nagon i listan ar den
du vill skapa.

Om inte personen finns i listan
klicka pa Skapa ny person.

Om personen finns i listan marker
med gron bock och klicka pa
Anvand befintlig person.

11. Du hamnar nu dér du ska ange
roll. Detta skall du inte géra utan
stang rutan i det roda krysset— [ =
och ga istallet tillbaka och sok per-
son genom kikaren (se punkt 5 och
lagg dit honom/henne darifran. ==

Hur andrar jag telefonnummer och
adress pa beflntllga ledare 1 FOGIS?

1. Borja med att klicka
pa Forening.
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